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1. Helyi adottságainkból fakadó működési információk

1.1. Óvodai nevelési év 

1.2. Nyitva tartás (óvodai szünetek, nevelési nélküli munkanapok)

1.3. Távolmaradás, mulasztás, igazoltás rendje, óvodaváltoztatás

1.4. Óvó-védő rendelkezések

1.5. Óvodai felvétel

1.6. Óvodai ruházat

1.7. Közérdekű információk

1.8. Térítési díjfizetés rendje, módja, lehetőségek

1.9. Partnereink, kapcsolataink

2. Egészségnevelési információink

2.1. Egészséges óvodás gyermek

2.2. Folyamatos napirend, szabadjáték érdekében

2.3. Évszakok-időjárás-testedzés

3. A gyermekek megismerése, elfogadása, fejlődése és fejlesztése érdekét szolgáló, segítő, támogató információk

1. Mellékletek:

2. sz. Gyermeki jogok és kötelességek

3. sz. Szülői jogok és kötelességek

Óvodánk életét, működését szabályozó dokumentumokat a szülők beiratkozáskor, ill. az óvodai évek alatt folyamatosan, bármikor megismerhetik. A Helyi Nevelési Programunk, a Szervezeti Működési Szabályzat, az Intézményi Minőségirányítási Program együtt az óvodavezetői és óvodatitkári szobák előtti folyosón megtalálhatóak, elkérhetőek.

A Házirendet beiratkozáskor átadjuk az Önök részére. 

Szívesen fogadunk minden gyermeket és szülőt, aki óvodánkat választotta gyermeke nevelése helyéül. 

Alapelvünk, hogy a gyermekek biztonságban legyenek, fejlődésük figyelembe vétele mellett a fejlesztésben a megismerésük, elfogadásuk elsődleges. 

Pedagógiai munkánk során számítunk az önök segítségére, melyhez csakis a kölcsönös bizalom, tisztelet, együttműködés teremtheti meg azt a légkört, amelyben gyermekük biztonságban, egészségesen élhetnek és fejlődhetnek!

Ennek érdekében készült el és került átadásra ez a dokumentum A gyermeki jogok és kötelességek (1. sz. ) A szülői jogok és kötelességek (2. sz. ) mellékleteivel együtt.

Kérjük Önöket, hogy a leírtakat teljes felelősségük mellett, mindenkire nézve kötelezően tartsák be, az intézménybe történő jogszerű belépéstől, annak jogszerű elhagyásáig.

Óvodánk neve: Pósa Utcai Óvoda

Címe: 4031 Debrecen, Pósa u. 49.          Telefon/fax szám: 52/478-026

Telephelyi intézmény címe: 4031 Debrecen, Pósa u. 1.  Tel/fax.: 52/478-088

Óvodavezető: Kardosné Nagy Mária 

Óvodavezető-helyettes: Mercsné Zsámboki Éva

Óvodatitkár: Máténé Nagy Emőke munkatárs

Gyermekvédelmi felelős(ök): megbízás szerint 
1. Helyi adottságainkból fakadó működési információk

1.1. Az óvodai nevelési év szeptember 1-től augusztus 31-ig tart.

1.2. Nyitva tartás: óvodánk hétfőtől péntekig 6-tól 17 óráig tart nyitva, óvodapedagógus fogadja, és engedi el a gyermekeket. A fenntartó döntése alapján a nyári zárás 6 hét karbantartási, felújítási munkák miatt. Téli zárás: decemberben karácsony és újév közötti napokban, hogy a család együtt ünnepelhessen, pihenjen. A zárás időpontjáról február 15-ig, ill. nov. 30-ig tájékoztatjuk önöket. Írásbeli kérelemre a kijelölt ügyeletes óvodákban elhelyezést biztosítunk gyermekeik részére. Nevelési nélküli munkanapot a nevelési év folyamán 5 alkalommal tartunk (továbbképzés, értekezletek), mely a teljes alkalmazotti közösséget, ill. a nevelőtestületet érinti.

Minden nap reggel 9 óráig érkezzenek meg a gyermekek az óvodába (az 5 évesek ½ 9-ig), mert bár rugalmas és folyamatos a napirendünk, de vannak kötöttségeink. ½ 9 után kérjük, hogy a személyzeti bejárót használják, a többi ajtót zárjuk.

1.3. Szeretnénk, ha az óvodánkba felvett gyermekek rendszeresen járnának, és csak indokolt esetben (betegség, elutazás) hiányoznának! Bármilyen okból történő távollétet kérjük azonnal személyesen vagy telefonon jelezzék, mely szülői kötelesség is egyben! A bejelentések nyomon követésére minden csoportban a faliújságon elhelyezett erre a célra megnyitott füzetet vezetik a szülők, ill. az üzenetet fogadó alkalmazottak.

· Ha a szülő gyermekét bármely okból nem kívánja óvodába hozni, kérjük erről legalább 1 nappal megelőzően tájékoztassák a gyermek óvónőjét.

· Ha a távollét előre nem tudható (betegség, elutazás), akkor annak napján de. 11 óráig szóban vagy telefonon értesíteni kell az óvodát. 

· Ha a gyermek betegség miatt hiányzik az óvodából, csak orvosi igazolással hozható vissza bejelentés után.

· Ha a 3-5 éves gyermek 7 napot meghaladóan igazolatlanul hiányzik, az óvónők családlátogatásra mennek. Az eredményről értesítik az óvodavezetőt, indokolt esetben a gyermekvédelmi felelőst. Óvodavezetői írásos értesítés után, vagy szülői kérésre töröljük csak ezek után a névsorból a gyermeket. 

· Az óvodaköteles gyermekek (5-7 évesek) 50 óra igazolatlan hiányzása esetén értesítjük a Jegyzőt, aki megteszi a szükséges Hatósági intézkedést.
· Óvodaváltoztatás esetén (pl.: költözés) a másik óvodába történő beíráshoz megküldjük az óvodaváltoztatási igazolást, melyet a szülőnek a fogadó intézménynek kell átadnia. 

1.4. Óvó-védő rendelkezések

Óvodás gyermek intézményünkből csak a gondviselő vagy az általa jelölt személy/ek kíséretében érkezhet vagy távozhat (szülői nyilatkozat szerint). Kérjük, hogy gyermekét „kézből-kézbe” adják át. Ha az udvaron tartózkodunk, szóban jelezzék az elvitel tényét. A gyermekek balesetbiztosítását a szülők egyénileg kezdeményezzék. Nevelési Programunkban rögzítettek óvó-védő feladataink, melyek szabályai az Sz.M.Sz.-ben  találhatóak meg.

1.5. Óvodai felvétel
Az előjegyzés idejéről az intézmény fenntartója minden évben plakátok, hirdetés, média útján tájékoztatja a szülőket.

Óvodánk biztosítja a gyermekek folyamatos felvételét a nevelési év közben is. Óvodakezdés előtt 1 héttel kérjük a gyermekorvos által kiállított orvosi adatlap mellékleteit.
1.6. Az óvodás gyermek ruházata

Legyen tiszta, gondozott. Öltözzenek rétegesen, az időjárásnak megfelelően. Rendszeresen ellenőrizzék, hogy megvan-e a gyermek benti ruhája (váltóruha, nadrág), cipője, nem nőtte-e ki, ill. nincsenek-e felesleges ruhadarabok a zsákban, a polcon. Hányás, hasmenés esetén a váltóruháról gondoskodjanak a szülők, ill. azt vigyék haza fertőtlenítés, kimosás céljából.

1.7. Közérdekű információink

Híreink, tájékoztatóink rendszeresen megtalálhatóak a faliújságokon. Kérjük, ezeket kísérjék folyamatos figyelemmel, a közölt időpontokat, betartását és aláírásával igazolja tudomásul vételét. 

Az óvodavezető hivatalos fogadóórája, benntartózkodásának rendje kifüggesztett. Problémáját, gondját elsősorban az érintettekkel beszéljék meg (óvónők), a teljes intézmény érintően a problémajelző lapon, vagy az óvodavezetőnél kérjen meghallgatást, tanácsot. Különböző hirdetések az óvodavezető tudtával és beleegyezésével helyezhetők csak el. Ügynököket nem fogadunk! 

Óvodánkban szülői munkaközösségek működnek csoportonként, melyet a szülők 50%-a + 1 fő választ meg évente az eljárásrend szerint. A gyermekközösség 75%-át érintő kérdések esetén tanácskozási joggal részt vehet a nevelőtestületi értekezleten, ill. tájékoztatást kérhet a szülői munkaközösség vezetője. 

1.8. Térítési díj fizetés rendje, módja, lehetőségek

Az óvodai ellátás ingyenes. Az étkezési térítési díj összegét a fenntartó határozza meg. Önöknek lehetőségük van arra, hogy a helyi és országos rendelet alapján kedvezményeket igényeljenek (szociális iroda –RGYVT.; óvodavezető-N ill. rászorultsági alapon történő étkezési díjkedvezmény).

A térítési díjszedés időpontját fél évre előre a csoportok faliújságára kifüggesztjük. A díjat az óvodatitkárnál egész hónapra kell előre kifizetni. 

A gyermeke hiányzása esetén önöknek kell lemondani az étkezést (szóban vagy telefonon), ill. érkezés előtt visszajelezni szükséges. A le- és visszajelentéseket, ha du. 16 óráig megteszik, akkor 24 óra eltolódással tudjuk figyelembe venni, egyébként 48 óra az eltolódási idő. A lemondott étkezési napok díját a következő havi befizetésnél tudjuk jóváírni. Be nem jelentett vagy későn jelentett hiányzás esetén a térítési díj visszafizetésére, jóváírására nem tarthatnak igényt. A gyermekek napi háromszori étkezésének megszervezése az óvoda feladata. Számukra az ételt a SODEXHÓ MAGYARORSZÁG KFT. Kazinczy Ferenc Általános Iskola Konyhája biztosítja. Az óvodában elfogyasztott ételekből ételmintát 48 órán át őrizzük meg. 

1.9. Partnereink, kapcsolataink

Fenntartónk: Debrecen Megyei Jogú Város Önkormányzata, velük folyamatos, törvényes és jó kapcsolattartásra törekszünk. Óvodánk törvényes felügyeletét az Önkormányzat Jegyzője vagy annak megbízása alapján a Polgármesteri Hivatal köztisztviselője látja el.

Hit és vallásoktatást folytató egyházi személy az óvodai életet figyelembe véve az óvodai foglalkozásoktól elkülönítve délutáni időben tartja a foglalkozást. 

Egészségügyi ellátás: az óvoda gyermekorvosa Dr. Csorba Mihály,  a védőnő Konyári Sándorné.
Az Á.N.T.Sz. felé járványos gyermekbetegségek esetén bejelentési kötelezettségünk van (hasmenés, fejtetvesség, stb.).

Pedagógiai Szakszolgálat, Szakértői Bizottság, Városi Gyermek Ideggondozó: A gyermekével kapcsolatos probléma esetén a szülő beleegyezése mellett történik a vizsgálat kezdeményezése. Amennyiben a gyermekkel foglalkozó pedagógusok kezdeményezik a pedagógiai szakszolgálati ellátást ,a szülő kötelezettsége ennek eleget tennie. Továbbá az óvoda feladata a gyermekek értelmi, beszéd, hallás, látás mozgásfejlődésének figyelemmel kísérése.
Kapcsolattartás az iskolákkal: a gyermekek érdekében az átmenet zökkenőmentessége miatt a kölcsönös nyitottság, megbecsülés és bizalom jellemzi. 

Családsegítő és Gyermekjóléti Szolgálat: a gyermekek neveltetésének a család működőképességének veszélyeztetettsége esetén bejelentési kötelezettségünk van. Gyermekjogi képviselő elérhetősége biztosított.

A családokkal való kapcsolatban az együttműködés az elfogadás és bizalom alapérték. Az óvodai nevelés csak a családi nevelést egészíti ki. A család –szülőbevonás nevelésünk egyik alappillére, melyet óvodai programunk részletesen tartalmaz. Évente min. kétszer szülői értekezletet tartanak a csoportvezető óvónők, ill. ezenkívül a szülők kezdeményezésére és témában hívjuk össze önöket. Lehetőséget teremtünk az egyéb szervezett és közvetlen találkozásra is.

Belső kapcsolatainkat az Intézményi Minőségirányítási Program ill. az Sz.M.Sz., az Alkalmazottakra vonatkozó Házirendünk, valamint a Jogok és kötelességek tartalmazza. A szülők éljenek a közérdekű érdekérvényesítés jogával.
2. Egészségnevelési információk

2.1. Egészséges óvodás gyermek az, aki jól érzi magát, játszik, étkezik. Az óvodába csak egészséges gyermek tartózkodhat. 

· Ha gyermekük beteg, gyógyszert szed, lábadozik, a többi gyermek egészségének megóvása érdekében nem lehetséges közösségbe hozni.

· Ha szülőként az óvodai életben aktívan részt vesznek, kérjük váltócipőt, papucsot hozzon magával, az utcai cipőt cserélje át.

· Bármilyen betegség esetén csak orvosi igazolás bemutatásával hozható ismét a gyermek óvodába.

· A fertőző betegséget kérjük jelezzék az óvónők számára, hogy időben megtegyük a szükséges intézkedéseket (fertőtlenítés).

· Ha a kisgyermek óvodába belázasodik, hány, azonnal értesítjük önöket, hogy időben orvosi kezelésben részesüljön. Sokat dolgozunk azért, hogy óvodánk tiszta legyen. A gyermekeket is arra neveljük, hogy vigyázzanak a környezetükre és tartsák is azt rendben. A környezetünk védelme terén önök is járjanak jó példával. Tilos a dohányzás az óvoda teljes területén!

2.2. Folyamatos napirend, szabályjáték érdekében

     A folyamatos napirend rugalmasan szolgálja a gyermekek szükségleteit. A gyermekcsoportokban folyó pedagógiai munkát zavarja, ha az óvónők figyelmét hosszabb ideig lekötik beszélgetéssel (gyermekkel kapcsolatos vagy más jellegű, témájú beszélgetés). Az óvónőkkel történő időigényesebb megbeszélést előre egyeztetett időpontban folytassák, melyre a szülői szobában helyet és időt biztosítunk. A szülők csak rendkívüli esetben hívhatják telefonhoz az óvónőket. Az üzenetet az óvodavezető vagy az óvodatitkár /v. megbízott személy/ veszi és gondoskodik annak átadásáról. Az egyedi találkozás önökkel kizárólag csak rövid információ átadására szorulhat.

2.3. Évszakok-időjárás-testedzés

Kihasználjuk az évszakok adta lehetőségeket a testedzésre, a napfürdőzésre, mezítlábjárásra, pancsolásra, sarazásra, téli időszakban –10 C-ig kint tartózkodunk, (ha nincs köd, szél) szánkózás, csúszkálás, téli séták folytatására. Ezek a tevékenységek fontos elemei a mindennapi tevékenységüknek.

Szeretnénk, ha a gyermekszeretetükből adódó egyéni féltés miatt nem fosztanák meg a kicsiket a közös élmény maradandó örömeitől. 

3. A gyermekek megismerése, elfogadása, fejlődése és fejlesztése érdekét szolgáló segítő, támogató információk

A szülői szervezet meghatározhatja a nem ingyenes szolgáltatások maximális összegét. Óvodánk sok szép játékkal felszerelt, de előfordul, hogy gyermeke ragaszkodik saját játékához, amit szeretne társainak megmutatni. Elhozhatja egy-egy kedvencét, melyről tájékoztassák az óvónőt. Ezekre az eszközökre a legjobb szándékunk ellenére sem tudunk felelősséget vállalni. 

A nyaklánc, gyűrű, karlánc veszélyes lehet, kérjük, lehetőleg mellőzzék ezeket, elvesztésükért nem tudunk felelősséget vállalni. 

Az ollót a gyermekek meghatározott helyen, óvónői, dajkai felügyelet mellett használják. A fűrész, kalapács használata során kezdetben kisebb baleset történhet, de csakis próbálkozás, tevékenység végzése során tanulhatják meg használatukat a gyermekek. 

A szülők is csak egészségesen tartózkodhatnak bent a csoportszobában. Az önök érdeklődésére és aktivitására mindig számítunk!

HIGGYÉK EL, MI A LEGJOBBAT AKARJUK A GYERMEKÜK ÉRDEKÉBEN!

………………………………..

Kardosné Nagy Mária 

     Óvodavezető

A Házirend elfogadásakor az Sz. M. egyetértési jogot gyakorol.

Debrecen, 2010.11.25.
…………………………………

           Sz. M. vezető aláírása

A Cigány Kisebbségi Önkormányzat egyetértési jogát gyakorolta.
Debrecen, 2010………………………..

…………………………………………

Aba Horváth István CKÖ Elnöke

A Nevelőtestület véleményezés után elfogadta.

Debrecen, 2010.11.25.

A Házirend a fenntartó jóváhagyásával válik érvényessé.

Debrecen, 2010. …………………….. ..

………………………………….

fenntartó képviselőjének aláírása
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